муниципальное автономное общеобразовательное учреждение

средняя общеобразовательная школа № 10 

ПЛАН МЕРОПРИЯТИЙ

по основным направлениям информатизации 
образовательного процесса 

на  2017-2018 учебный год

г. Таганрог

Составлен в соответствии с программой информатизации

МАОУ СОШ № 10 
	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	Раздел 1. Использование ИКТ в управленческой деятельности.

	
	Анализ деятельности структурных элементов системы управления школой через эффективное применение информационно-коммуникационных технологий
	август 

2017
	Козина О.В.

	1. 
	Обеспечение электронного документооборота внутри школы, ГорУО,  ОУ города, в т.ч. через СЭД «Дело».
	в течение года

2017-2018
	Козина О.В.

	2. 
	Модернизация банка данных учащихся.
	сентябрь 
2017
	              Дубовая С.В.

	3. 
	Модернизация банка данных сотрудников школы.
	сентябрь 
2017
	Дубовая С.В.

	4. 
	Пополнение банка данных с шаблонами типовых документов.
	в течение года

2017-2018
	Лукашов В.И.

Кравцова С.А.
Сулейманова В.В.
Уринева С.А.

Дмитриева С.А.

	5. 
	Проведение педагогических советов и совещаний с использованием ИКТ
	в течение года

2017-2018
	Козина О.В.

Уринева С.А..

	6. 
	Пополнение банка данных  «педкадры» (портфолио каждого педагога).
	в течение года

2017-2018
	            Лукашов В.И.
Кравцова С.А.

	7. 
	Повышение квалификации управленческих кадров в сфере ИКТ через курсовую подготовку


	в течение года

2017-2018
	Козина О.В.

	8. 
	Корректирвка пакета нормативных документов по вопросам информатизации (локальные акты, должностные инструкции и т. д.)
	в течение года

2017-2018
	Козина О.В.
Уринева С.А.



	Раздел 2. Создание внутреннего информационного пространства ОУ.

	9. 
	Составление графика работы компьютерных кабинетов в течение 2017-2018 учебного года.
	сентябрь 

2017
	Уринева С.А.
Анашкина О.В.

Гераськина И.В.

Брандина О.Г.
Яхонтова Е.Е.

Пирогова Т.Н.

	10. 
	Создание условий для самостоятельной и оперативной работы с информацией всех участников учебного процесса.
	в течение года


	Козина О.В.
Уринева С.А.

	11. 
	Развитие фонда медиаресурсов.
	в течение года

2017-2018
	Козина О.В.
Шпонер Г.И.

	12. 
	Обеспечение получения дистанционного образования учащимся и педагогам.
	в течение года

2017-2018
	Козина О.В.

	13. 
	Обеспечение свободного и оперативного доступа к внутренним и внешним медиаресурсам.
	в течение года

2017-2018
	Козина О.В.

	14. 
	Оперативное распространение информации.
	в течение года

2017-2018
	Козина О.В.

Лукашов В.И.

Кравцова С.А.

Сулейманова В.В.

Уринева С.А.

Дмитриева С.А.

	Раздел 3. Создание внешнего сетевого взаимодействия.

	15. 
	Формирование группы по информационной поддержке сайта.
	сентябрь
2017
	Уринева С.А.


	16. 
	Организация информационного наполнения и сопровождение сайта.


	в течение года

2017-2018
	Уринева С.А.
Штода С.Н.



	17. 
	Работа в сети Интернет.

Организация  и функционирование пункта общественного доступа к  городскому  информационному порталу.


	в течение года

2017-2018
	учителя-предметники

инженеры-программисты
Анашкина О.В.

Гераськина И.В.

	18. 
	Обеспечение бесперебойной работы электронной почты.
	в течение года

2017-2018
	инженеры-программисты



	19. 
	Популяризация получения электронных услуг через Портал государственных и муниципальных услуг
	в течение года

2017-2018
	Уринева С.А., 

учителя информатики, обществознания

	20. 
	Ведение электронных журналов/дневников через систему инфо-класс.рф
3-11 классы,
2 классы
	С 01.09.2017 г.
Со II полугодия 
	Уринева С.А., Погорелов А.С., классные руководители 2-11 классов, учителя предметники

	21. 
	Реализация проекта АИС «Контингент обучающихся» (ЭШ)
	в течение года

2017-2018
	Уринева С.А.,
инженер-программист Королев А.Г

	Раздел 4. Использование ИКТ в научно-методической работе.

	22. 
	Разработка и проведение интегрированных уроков с применением компьютерных технологий и Интернет.
	в течение года

2017-2018
	учителя-предметники

Уринева С.А.

	23. 
	Подготовка и проведение научно-практических конференций
	              март-апрель

2017-2018
	Лукашов В.И.
Уринева С.А.

	24. 
	Подготовка и проведение мониторинга знаний учащихся с использованием компьютерных технологий.
	в течение года

2017-2018
	учителя-предметники

Анашкина О.В.
Гераськина И.В.

	25. 
	Создание и наполнение информацией учебно-методического компьютера.


	в течение года

2017-2018
	учителя-предметники

Уринева С.А.

	26. 
	Методическая поддержка педагогических инициатив, направленных на создание новой практики обучения: консультирование по вопросам использования ИКТ в подготовке к конкурсам, конференциям, семинарам.
	в течение года

2017-2018
	Уринева С.А.
Анашкина О.В.

Гераськина И.В.


	Раздел 5. Использование ИКТ в учебной деятельности.

	27. 
	Создание банка данных авторских разработок уроков с использованием ИКТ.
	в течение года

2017-2018
	учителя-предметники

Уринева С.А.

	28. 
	Подготовка дидактического и раздаточного материала для использования на уроках.
	в течение года

2017-2018
	учителя-предметники

Уринева С.А.

	29. 
	Создание презентаций по различным темам для обеспечения программной базы. 


	в течение года

2017-2018
	учителя-предметники
Уринева С.А.

	30. 
	Проведение открытых уроков, семинаров, мастер-классов с использованием ИКТ.
	в течение года

2017-2018
	учителя-предметники
Лукашов В.И.
Уринева С.А.

	31. 
	Проведение уроков  с использованием ИКТ по предметам.
	в течение года

2017-2018
	учителя-предметники

Лукашов В.И.

	32. 
	Проведение уроков «Береги свои персональные данные» в 1-11 классах (с демонстрацией ролика «Береги свои персональные данные»)
	Сентябрь-октябрь 2017
	Уринева С.А.,
учителя информатики, классные руководители

	33. 
	Мониторинг качества образования в течение года на основе ИКТ (работа с программой «Школьный калькулятор»)
	в течение года

2017-2018
	Уринева С.А.

	34. 
	Сотрудничество с Центром довузовской подготовки ЮФУ для контроля и коррекции знаний учащихся 9-11 классов в дистанционной форме
	в течение года

2017-2018
	учителя-предметники
зам. директора по УВР

	Раздел 6. Использование ИКТ во внеурочной деятельности

	35. 
	Участие в городских, областных, российских и международных Интернет-проектах
	в течение года

2017-2018
	Уринева С.А., 

Анашкина О.В.
Гераськина И.В.

Учителя-предметники

	36. 
	Проведение X школьной научно-практической конференции научного исследовательского общества «Мы=XXI век» с использованием ИКТ.
	апрель 2018
	Уринева С.А.,

руководители секций НИР учащихся


	37. 
	Использование ИКТ в кружковой работе. Разработка внеклассных мероприятий с использованием ИКТ.
	в течение года

2017-2018
	Дмитриева С.А.

	38. 
	Использование ИКТ в подготовке и проведении школьных мероприятий.
	в течение года

201672018
	учителя-предметники

Дмитриева С.А.

	Раздел 7. Повышение квалификации педагогов в области информационных технологий

	39. 
	Повышение квалификации на курсах подготовки кадров для системы образования по информационным технологиям.
	в течение года

2017-2018
	Козина О.В.
Лукашов В.И.

	40. 
	Дистанционное обучение и самоподготовка учителей-предметников.
	в течение года

2017-2018
	Козина О.В.


	41. 
	Участие учителей-предметников в работе  городских методических объединений,  семинаров,  мастер-классов, проводимых управлением образования.
	в течение года

2017-2018
	Козина О.В.


	42. 
	Участие педагогов  в областной конференции-выставке «Информационные технологии в образовании - 2017»
	октябрь-ноябрь
2017
	учителя-предметники

Уринева С.А.

	43. 
	Участие педагогов  в городской  конференции  «Информационные технологии в образовании - 2018»
	апрель 2018
	учителя-предметники

Уринева С.А.

	44. 
	Постоянное методическое сопровождение учителей, использующих ИКТ, повышение мотивации педагогов к изучению и внедрению ИКТ.
	в течение года

2017-2018
	Уринева С.А.

	Раздел 8. Работа с электронной версией журнала «Мы=XXI век»

	45. 
	Формирование редакционной коллегии школьного научно-популярного журнала «Мы=XXI век».
	сентябрь
2017
	Грищенко Е.А..

	46. 
	Составление плана работы редколлегии.
	сентябрь
2017
	Грищенко Е.А.

	47. 
	Организация информационного наполнения страниц школьного журнала.
	в течение года

2017-2018
	Грищенко Е.А.

	48. 
	Организация  и размещение  электронного варианта школьного журнала на официальном сайте школы 
	в течение года

2017-2018
	Грищенко Е.А.
Штода С.Н.

	Раздел 9. Развитие и совершенствование материальной базы.

	49. 
	Дооснащение школы  средствами компьютерной и оргтехникой. Модернизация компьютерного парка.
	в течение года

2017-2018
	Козина О.В.
Шпонер Г.И.

	50.
	Автоматизации делопроизводства.
	в течение года

2017-2018
	Козина О.В.
Уринева С.А.

Дубовая С.В.

	51.
	Пополнение расходных материалов (картриджи, диски,  бумага  и др.)
	в течение года

2017-2018
	Козина О.В.
Шпонер Г.И.

	52.
	Организация работ по обслуживанию и ремонту
технических средств (в т.ч.  замена наушников, 
компьютерных мышей, клавиатур).
	в течение года

2017-2018
	Козина О.В.

Шпонер Г.И.


	


                                  Директор  МАОУ СОШ № 10                                                               О.В. Козина

  Исполнитель:
  Уринева С.А. 
